Fabpenik de Decyzi négfl'm mendanta Powinlowega Policii w Lubanin. z dniaé.l.{'.'. "MI S n24r,
w sprawlc wprowadzenia wewnelvngj procedury dokonywania zatoszed

naruszett prawa i podejmawanin destan nastopozych

w Komendeie Powiatowej Policji w Lubaniu

1 podlegtych jednostkach i komérksch organizacyijnyeh

Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialai
nastepezyeh w Komendzie Powiatowej Policji w Lubaniu

ipodlegtych jednostkach i komdrkach organizacyjoyeh

Rozdzial L.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Woewnglrma procedwra dokonywania zploszen paruszen praws 1 podejmowania dzialan
nastgpezych w Komendzie Powialowe Policii w Lubaniu 1 podlcetych jednostkach i komdrkach
organizacy[nych — zwana dale] procedurg rgloszef wewngtrznyeh, okredla zasady 1 lryb zulaszania
przez. sygnalistow informacji o naruszeniu prawa, wtym informacii o uzasadnionym podejrzeniu
dotyczacym zaistnialego lub polencialnego namszenia priuwa, do ktérego doszle lub prawdopodobnie
dojdzic w  Romendzie Powiatowej Policii w Lubanin i podleglveh jednostkach | komérkach

organizacyjnyeh lub informaci dotycegee) proby ukrveia takicgo naruszenia prawa).

§ 2. Przyjmowanic setoszen naraszen prawa jesl elementem prawidtowego 1 begpieczneso zarzadzania
w Komendzie Powiatowe] Poligji w Lubaniu i podleghyeh jednosikach i komorkach organizacyjnych
1 stuzy owigkszenin efektywiodel wylovwania nicprawidlowosel 1 podejmowania daatad w celu ich

eliminowania i vgraniczunia rvzyka na wssysikich poziomach organizacyjnych.

§ 3. Wdrozony system  preyjmowania  zgtoszeh  umozliwia  zglaszanie  nicprawidlowosel
za puStednictwem opisanyeh kanatdw, w spoadh zapownizjucy rzetelne iunieralesne rozpoznanie
zifosrenia oraz wsposdh wapewniajacy ochrong przed dziataniami o charakierze odwetowym,
represyjnym, dyskryminacyjnym lab innvm rodzajem niesprawicdliwego traktowania w zwiazku

z dokenanym zgldoszeniem.

& 4 Procedura ustalona zostala po konsullacii z zaktadowymi organizacjami zwiazkowymi,

§ 5. Zobowigzanymi du slosowania sig do ninigjszej procedury zglosven wewnetrznyeh sa WRZYHLY
byli i obeeni pracownicy/policjanci Komendy Powiatowe] Policji w Lubaniu i podleglyeh Jednostek i
komaorck organizacyjnych oraz osoby ublegajgee sie o pracy na podstawie stosunky pracy oraz innego
stosunku prawnego stanowigeego podstawe Swiadezenia pracy lub ushug lub pelnienia funkeji, lub
petnienia stuzby w Komendzie Powialowe] Policii w Lubaniu i podlcghych jednostkach i komérkach

nrganizacyinych.



§ 6. L, Procedury zgloszen wewnetrznyeh nic stosuje sie do informacji objetych:

a) przepisami o ochronie informae)i niejawnyeh oraz innyeh intormacji, kidre nie podlegajs
ujawnichiu -z mocy przepisow  prawa  powszechnie obowiamyaceso ze  wepleddw
bezpieczenstwa publicznego,;

bl tajemnicy zawodowa zawodow medyeznych orar prawniczych;

c) tajemnicg narady s¢dziowskiej;

d) postgpowaniem  kamym - wezakresle  tagjemnicy  postgpowania  preypctowawczego
oraz lajemmicy romprawy sgdowe) prowadzong] z wylaczeniem jawnodci.

2, Procedury zgtoszeh wewnglrznych nie stosuje sie rownies do narussefl prawa w zakresie zaméwies
w duicdeinach obronnodet i bezpieczefstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzednia
2019 1. - Prawe zamdwica publiczmych, do ktoryeh nie stosuje sie toj ustawy, umdw offsetowych
zawisranych na podstawie ustawy z dnia 26 ezerwea 2014 r. o miskforveh umowach zawieranveh
Wzwigzhy z realizacjg zamowien o podstuwowym znacceniv din hezpieczenvtwa panistwa oraz
innyeh &rodkow  podejmowanych weeln ochrony podstawowych lub  istotnyeh  intereséw
hezpiccschsiwa panstwa na podstawie art, 346 Tralvar o fimbcioroweaniy Unii Eunropejskicr.

3. Procedury zeloszen wownglranych nie stosuje sie do zgloszeh anonimewych.

§ 7. Ueyic w procedurze okreslenia oznaczajy:

1) KPP Luban — Komenda Powiatowa Policji w Lubaniu;

2) dzialagie nustgpeze - nale?y precz (o rozumied dziatanie podjgle przcz organ publiczny
w celu oceny prawdsdwodcl mlomuc)i zawartych w rgloszoniu oraz w celn preeciwdzialania
NAMsEenil prawa bgdgcemu przedmiotem sgloscenia, w szczegdlnniel prees poslepowanie
wyjasnidjyee, wszezecie kontroli lub poslepowania administracy|nefro, wiiesienie oslkarzenia,
dziatanie podjgte w cclu odzyskania érodkéw finansowych lub zamknigcie procedury
realizowane] w ramach wewnetrzng] procedury dekonyvwania zgtoszen naruszen prawa
I podejmowunia dzialan nasteperyeh lub procedury pravimowania zedoszel zewnetrznych
1 podejmowania driatah nastgpezyels;

3) dzialanie ndwetowe naleiv przez o rozumicé bogodrednie lub posrednic deistanie lub
zaniechanic w konlekscie zwigzanym 7z pracy, kidre jest spowodowane zrloszeniem lub
ujawnicniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszye prawa syimalisty lub wyrzadza
b moze wyrzgdzié nieuzasadniony szkodg sygnalifeic, w (ym bezpodstawne inicjowanic
puslgpowan przeciwko syimaliscie;

4) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przes (o rovumied informacje. W (v uzasadnione
podejrzenic, dotyczges zaistniatego lub polengjalnego namszenia prawa, do ktdrezo dos7lo
lub prawdopodobnie dajdse w Komendzie Powiatowe] Policii w Lubaniu i podieglych
Jednostkach 1 komorkach organizacyjnyeh, w kidre] sygnalista uczesiniczyl w procesie
rekrutaggi lub innveh negocjacji poprecdzyacyeh zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub

woimmym podmiocie prawnym, 2 ktérym sygnalista uirzyvmuje lub utrzymywal konlakl



w kontckdeie swigzanym z praca, lub informacje dotyczacy proby ukrvela takisgo namszenia
prawa;

5} informacju mwrotna — nalezy przez to rozumied preckazame sygnalidcie informacji na temat
planowanyeh lub podjstych dzialan nasigpezyeh 1 powoddw takich dziatan;

6} zgloszenie — nalciy przer to rozumied ustne lab piscmine wrdossenie wewngtrzne Tub
zidoszenia zewnetrzne, prrekazanc spodnic 2 wymogami okredlonymi w ustawic » dnia
14 ezerwea 2024 ¢, o ochronie spemalistow, 1. dokonane 7a podredniclwom przemaczonych
do depo  Lkanatdw  komunikacji sprecyzowanyeh w  ninlejsze] procedurze zglosszeh
wewnetrznveh

7} zgloszenie wewnelrene  nalezy preer to rorumice usiue lub pisemne przekazanie informacji
¢ naruszeniu prawa w Komendzic Powiatowej Policji w Lubaniu i podlegtych jednosikach i
komorkach organizacyinyeh - za pomoeca dedvkowanych do tepo kanaléw komunikacii
okreglonyeh w procedurze zgtoszen wewnetrenych;

8) zplossenie zewnetrzme - naledy przez o rozumied usme lub  piscone preekazanis
Rzecznikowi Praw Obywalelskich albo organowi publicencmu informacii o naruszeniu
prawa;

9) wjuwnienie publiczne - nale?y przes (o rozumieé podanie informacjl o naruszeniu prawa
do wiadomodel publivan;

10} paruszenie prawa — to daialanic lub zuniechanie niezgodne 2 prawem lub majgee na cela
obejscic prawa, dolycace:
al  koruput,

b} zamowien publicznych,
¢} ustug, produkidw 1 rvakéw Anansowyeh,
d}  preceiwdaaatanis praniu pieniedsy i finangowaniu terroryzmu,
e} bespleerenstwa produktow 1 ich sgodiodcd 2 wymoeami,
[y bezpieczenstwa transportiy,
g} ochrony srodowiska,
h}  ochrony radiologicznej i bezpiecrefsiwa jydrawego,
i) berpicesanstwa Zywnoscl | pass,
i zdrowia i dobrostanu rwickzal,
Kk} zdrowia publicanego,
[ cochrony konsumeniiw,
m}  ochrony prywilnoscl 1 danyeh osobowyeh,
ny berplececnsiwa slect 1 systemow teloinfonmalveznych,
o) inleresow  finansowych  Skarbu  Panstwa  Rreczypospolile  Polskiej, jednasthd
samorzgdu tervtorialnego ore Unii Europejskic),
py rynke wewnetrznego Unii Taropeiskie), w tym zasad konkurcng)i 1 pomocy panstea

oraz gpodatkowania osob pravwnych;



q) konstytuewjnych wolnosei i praw czlowicka 1 obywatela - wystepujace w stosunkach
Jednosikd z organami wiadzy publiczne] 1 niezwigzane 7 dzicdzinami wskazanymi wlit a-p.
11} sygnalista - osoba fizyczne wymieniona w arl. 4 ustawy z dnia 14 crerwea 2024 1
o ochronie sygnalisiow, tj. osoby kidre pracuja lub pracowaly (pehity lub pelnig shuzbe)
w Komendzie Powialows] Policii w Lubaniu 1 podleghch jednostkach 1 komérkach
organizacyjnych, ktore zglaszajg lub ujawniajy publicznie informaciy o naruszeniu prawa
uzyskany w kontekscic zwiacanym z praca oraz osoby, kidre zglaszaja powyrsze informacie
w kontekscic zwigzanym z praca prred tawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku
prawnege stanowigcego podsiawg swiadezenia pracy lub ustug lub pelmienia funkeji w
Komendzic Powiatowe] Policii w Lubaniv 1 podleghych  jednostkach 1 komorkach

organizacyinyeh lub juz po ich ustaniu;

12} oseba, ktorej dotyezy zgloszenie nalezy przez (o rosumied vsobe fizverna, osobe prawny
lub jednostky organizacyjna nieposiadajaes osobowosci prawnej, kidrej ustawa prEyInaje
zdolnoéé prawna, wskazana w epgloszeniu lub wjawnicniv publicznym jako osoba, Kidra
dopuscila sie naruscenia prawa hab jako osoba, z kidry osoba, ktora dopudcita sie naruszenia
prawa, jesl powlnzana

13) osoba pomagajaca w dekonaniu zgloszenia — nalezy przez to rommmicé usobg fizyvezna,
ktora pomaga sygnalifcie w zgkoazeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie ZWIGFALYII
2 praca/stuzbyg 1 ktdre] pomoc nie powinna rostaé ujawniona;

14) osoha powiyzana z sygnalista — nalezy przez to rorumicé osobg fizyozng, kidra moze
doswiadezy¢ dzialan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobe najblizsza sygnalisty
w rozumieniu art. | 15 § 11 ustawy z dnia 6 crerwea 1997 1. - Kodeks karny |

15) organ publiceny  nalezy przez to rozumieé naczelne i contrulme organy adminisiracii
rzadowcy, lerenowe organy adminisiacyi  rzadowej, organy  jednostck  sumorzadu
lerylorialnego, inne organy puafistwowe oraz inne podmioty wykomijgee z moey prawa
zadania z zakresu adoinistracyi publiczne). wiadciwe do podejmowarmia dziatan nastgpezych
w dziedsinach wskazanych w art, 3 usl. 1 ustawy 7 dnia 14 czerwea 2024 ¢ o ochronie
sygnalisiow;

16) Kanal komunikacji - rozumie si¢ przez o twchniczne i organizacyine tozwigzania
umozliwiajace dokenywanie zetoszenia. Kanaly komunikacji okredla Roedzial 1V procedury

zetoszen wewnelrmyeh: |, Sposoby prackazywania zetoszen.

Rozdzial 11

Komdrka'osoba odpowiedzialoa za procedowanie zgtoszen

§ 8. . Do przyjmowania zgloszen wewngtrznych, podeimowania dziatan nastepezych, wigczajge w
weryfikacje 7gloszenia wewngtrznego i dalszg konumikacie 7 syimalists, w tym wyslepowanis

o dodatkowe informacje | prrekasywanie sygnalifcie informacji zwrotne] oras swigzanego z tym



przetwarzamia  danych osobowweh, w tvm do prowadzenia tejestru zeloszen wewnstrznych,
upowaznieni przez Komendanta Powintowezo Policll w Lubaniu 53 wyznaczeni funkgjonarivsze

wikazani w § 2 pkt 1-3 niniejsze| decyz)l.

2. Nadudr nad czyimodeiami realizowanymi przez osoby, o ktdrveh mowa woust, 11 usl, 3, sprawuje
I Zastepca Komendanta Powiatowego Policii w Lubaniu, a w razie jego miecbecnosci - osoba
wakazana przes Komendanta Powiatowego Policji w Lubanin. Kazdorazowo po wphvwic sglossenia
Eomendant Powiatowy Poligi, a w razie jege nicobecnodcl T Zastgpea Komendanta Powlatowego

Policji wyznacza upowazniong osobg da dalszego procedowania zgtoszenia.

3. W zalemosci od merytorycrnege przedmioty zgloszenia, Komendant Powiatowy  Poligj
w Lubaniy, na wniosck funkejonanuvsz wymienionveh w § 2 pkt -3, moZe upowamid 1me,
beestronne osoby z KPP Luban lub podleghech jednostek i komdrck organizacyinveh {bazujac na ich
wiedzy 1 doswiadeczeniu zawodowym) do uczesiniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub w
procesie d=iatan nastgpeaych. Nic dutyezy to jednak osob, co do ktoryeh 7 tredei zglosacma wyniks, ze
mogg by wjukikolwisk sposob negatywhnie zazngarowane w dedatanie lub zaniechanie stanowiace
przedmiot zgloszenia, a tak#e osdb pozosiajgeyeh w relacji podleglosel shuzbowe| 7 osobami, kidrych

dotyery matoszenic.

4. W przypadlu, gdy zeloszenic dolyezy co najmniej jedne] z oseb wskazanych w § 2 pki 1-3
ninigysze) decyz)l istnigje mozliwosc zloZenia zatoszenia heepodrednio Komendantowi Powiatoweamu
Policji w Twbanin — min. w sposob okreslony w § 16 ust, 4 nimgjsye) procedury zoloszen

“’E“.-“.-’Ilf;tl'?.[lj ch.

5. W okolicznodciach, o ktaryeh mowa w usi, 4, Komendant Powiatowy Policji w Lubaniu, wyznacza
I Zastepce Komendanta Powiatowego Polic)i w Lubanin upowasnionege do podeymowania dzialan
nastepezyeh, wlaczijae w lo weryfikacje zgloszenia wewngiraego 1 dulszy komunikacje 7 sygnalisia,
w Ly wyslepowanie o dodatkowe informacje 1 preckazywanie sygnaliscie informaci zwrowmgj, oruz
wigzanego z tym przetwarzania danych oscbowych, w tym do prowadzeonia tejestru zotoszen
wewnetrznych - W zakresic dolyezgeym przedmiotoweeo zobtoszenia. Preepis ust. 3 stosuje sie
odpowicdnio w  odpiesieniu  do specjalisty  Jednoosobowego  Stanowiska ds. Prasown -

Tnlormacyjoyeh.

6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-5 dedalajy na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Powiatowego Poligji w Lubaniu lub podezas jego nicobecnodcl I Zastepcy Komendanta
Powiatowego Policji w Lubaniu 1 sg zobowiazane do zachowsmia tajemnicy w zakecsic informacii
| danyeh  osobowych, ktore uryskaly  wrumach przvimowania | werytikac)i  zploszenias  oraz
podeymowania dzialan nasteperyeh, lakze po ustaniu stosunku pracy Tub innego stosunku prawnego,
wramach kiorego wykonywaly te czynnoscl. Wrory upowsmicnin w lym zakresie stanowis

zatacrniki Nr 4 1 Nr 5 do procedury zgtoszen wewnetrenyeh,



Rozdzial 11T

Poutnosé informacji

§ 9. Osoby upowaznione, o ktdrych mowa w Roudzale 1l procedury zgloszef wewnetrznveh,
w zakresie preetwarzania danyeh osobowych, zobowigzane s do unicmozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostepu do informacii objetych 7gtoszeniom oraz zapewnienia ochrony poufnodei
tozsamoscl sygnalisty, osoby, ktorej dotvery vploszenie oraz osoby wskarzane] w zgloszeniu. Ochrona
poulieéel  dotyczy  informagii, na podstawie ktorych moinu  bezpodrednio Tub  podrednio
zidentyfikowaé toZsamo$¢ lakich osob. Zachowanic lajemmicy (w 7akresic informacii i danych
asobowych, uzyskane w ramach preyvjmowania 1 werylikacii zploszen wewnetrznvel, oraz
podejmowania driatan nasigpezych) obliguje te osoby lakie po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub
innego stosunku prawnego. w ramach kidrego wykonywaly te pracy/stuzbe, Wzor oswiadezenia

0 zachowanu poufnosci stanowi zalyeznik Nr 1 do procedury celoszen wewnetrznych,
§ UL Proy preyjmowaniu i wervfikae)l sgloszen wewnetrznyeh, podegjmowanin dziatan nastypezyeh
ot awlgzanych z tym preetwarzaniem danych osobowych, przedsisbrane sa drodki;
1) umiemozliwiajgce uzyskanic dostgpu do informacii objetej zgloszeniem nicupowamionym
aspbom;
2} wapewimyjyee ochrong poufnodel tozsamosci zelaszajacegy, vsoby, ktdrej dotyezy sploszenie
oraz osoby trrecic) wakazine] w zgtoszeniu,

§ 11. Ochrona poufnosci dotyezy infonmaei, na podstawic ktorych mozna bezpodrednio lub podrednio

zidenty likowad tozsamosé sygnalisty oraz osoby, kidre] detyeey zgtoszenie.

§ 12. W trakeic procedowania zgtoszenia, vsoby do tego upowarmione, postuguja sie jedynic numerem

sprawyvrdoszenia, co przvezyni sic do swiskszenia pazioimu poulosci.

§ 13. W preypadku, gdy zgloszenic wewnglrzne zostalo previgle przez osobe nicposiadajacy

upowarnicnia w (ym zakrasie, osoba la zobowlgzana jest do:

1} zachowania w tajenmmicy informacji moggeyeh skutkowad ustaleniem tozsamosed ngohy

dokonijace] vgloszenia lub osoby, ktdre) dotyezy zgtoszenie:

2) micewlocznego  preckazanty  zploszenia  wewnglrmego  bezpodreduic Komendantowd
Powiatowemu Policji w Lubanin tub jego T Zastgpey, bez wprowadzania jakichkolwick zmian w

tym zgloszendu,

§ 14, Klauzule informacyjng dolyezqea przerwarzania danyveh osobowweh svenalisty w mwigrku

ze ygloszenism naruszenia prawa stanowi zalqesnilk Nr 6 procedury zgtoscefn wewnetrznych,



§ 15. Klauzmulg informacyjng dotyczqen przetwarzania danych osobowych osdb, ktorveh danc zostaly
pozyskane w zwigzhu ze zghoszeniem naruszenia prawa, stanowi zalacznik Nr 7 procedury zgtoszen

wawnetrznych,

Rozdzial TV

Sposaby preekazywania zzloszen

§ 16. | Sposoby preskazyvwania zglosecli wewnglrznveh obejmuja moiliwosé  dokonywania
cgloszenia ustmie w postaci bewpodredniego zetoszenia w formic prolokotu lub pisemnie w postaci

papierowe] wedlug ust, 3,

2, Bldadane zgloszenic powimno zawieral przejrzyste i pehie wyjadnienie przedmiotu sprawy, dale
Oraz migjsce valstnicnia naruszenia prawa lub dalg | miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa, opis konkretnej sytuacii lub okeliczno$ar stwarzajacyeh mozliwodé wystapienia naruszenia
prawy, wskazanie podmiotu, kidrego dotyczy zgloszonic, wskuzanie ewentualnych Swiadkéw
naruszenia praws, wskizanie wazystkich dowoddw 1 informacji. jakimi dysponuje svenalista, ktore
mogy okazad sig pomocne w procesic rozpatrywania zgloszenia, wslkazanie adresun do kontakiu,
Przykladowy wzdr druku [omnularza zgloszenia stanowi zalaczuik Nr 2 do procedury zeloszen

wewnetrznyeh,
3. Zgloazenic piscone w postaci papierowe) noze byé dokonane poprzes:

a) wystanie go na adres: Komendant Powiatowy Polici w Lubaniu, ul. Sikorskiego 4, 39-300

Lubaft w zamlmigtych dwach kopertach ¢ dopiskiem: zglossenic wewnstrzne — do rak

wiasnveh osoby upowazniong. nie olwieraé w sskretariacie”

b ara i ik

b} doreczenic go osobifele de punktu recepevjmezo, na stanowisko kierowania Komendy
Porwigtows] Policjl w Lubaniy, do sekretariatu Komendanta Powiatowego, w Lubaniy, ul.
Sikorskiege 4. 39-800 Luban w zamlmistych dwoch koperluch z dopiskiem: Eomendant

Powiatowy Palicii w Lubaniu, zgtoszenie wewnelzne  do rak wlasnveh osaby UDOWAFDIONE],

nie otwierad w sckrolariacie’,

4. W przypadky zaisinienia okolicznadei wskazanyeh w § 8 ust 4 procedury zgloszen wewnetraveh,

stosuje sig procedure zgloszenia pisemnego jak wust. 3,

5. Koperta 7 dopiskicm, o ktorym mowa w ust. 3 1 4, nie moze byd¢ olwierana precy asobe
nieposiadajgey  plsemnego  upowaznicnia  Komendanta  Powistowsgo  Policii w  Lubaniu
do previmowania zetoszeh wewngirayeh,

6. Dostep do wiadomosci zlozonej w 7amkniglel kopercie z dopiskicm ,zutoszenie Wewnelraae
do rak wlasnych osoby upowazniongy, nie otwieraé w sekretariacic” ma tylko: Komendanl Powiatowy

Policji w Lubaniu/T Zastepea Komendanta Powiatowego! osobu ich zastepujaca/upowaznions precy,

nich csoby

10



7. Na wnlosek zglaszajgeego zgloszenie usine dokonuje sig podezas bezpoirednicgo spotkania w KPP
Lubari w formic protoketu spotkania zorganizowancgo w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego
wilosku, W trosee o zachowanie poufiodel lozsamodei sygnalisty, spotkanie takic organizawane jest
po uprzednim wyznaczeniu jego lerminu, Preferowana forma wyznaczenia terminu spolkania jest
m.in. skorzystanie 7 numery telefonu 514-341-478— ktdry Jost niezalezny od kanatéw komunikacji
wykorzystyrwanych w ramach dziatalnodei Komendy Powiatowsj Polic)i w Lubaniu. Numer Len stuzy
do kontakiu w sprawie svanalistdw i jest aktywny od poniedzialky do platku w podz, 9:00 do 13:00
{puza dniami uslawowo  walnymi). Podozas  spotkania, za Foods  sygmalisty, zgloszenie
dokumentowane  jest w formic  protokolu  spolkania, Syenalista moze dokonad sprawdzenia,

poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

§ 17. 1. Zgtoszenia, o kidryeh mowa w ninigjszym rozdziale. nie podlegaja rejestrowaniu w gposdh

okredlony w obowiazujges] w KPP Luban instrukc|i kancelaryine).

2. Przepisu ust. | nie stosuje si¢ w preypudku wystapicnia okolicznogei wekazanyeh w § 22 ust. 3

procedury zotoszen wewngtrznych.
§ 18. Zglassenia wewnetrzne, kidre sg anonimowe, nie sq rozpatrywane zgodnie 7 ninigyszg procedurg.

§ 1% W cclu skutecznego podjevia dziatar nastgpezyeh oraz prachazania infarmagji zwrotng]
sygnalista podaje adres do kontaktu, JeZzeli w zeloszeniu nie podano adresn do kontakm ani nie Jest
mezliwe ustalenie tego adresu na pedstawie posiadanych danyeh, nie bedzie realizowany ubowiazek
potwierdzania svgnaliscie prevjecia zgloszenia orar udzelunia informacgji zwrome] w kolejnyveh

etapacl procedowania zgloszenia.

Ruozdzial V

Rejestr zgtoszen wewngtrznyeh

§ 20 1. Kazde zgloszenie, dokonaie a posrednictwem praesznaczonyeh do tego kanatéw kom umikae]i,

podlega carejestrowanin w Rejesirze zeloszen wownelrznyeh.

2. Wpisy do Rejestru zgfoszen wownglranyeh dokonijg upowaznione osoby, o kidrveh mows w § 8
procedury zgloszen wewnglrznyeh. Rejesiry le przechowywane sa w pomieszezeniach stuzbowweh

zabezpieczone precd dostgpem o0sdh postronnych w szafach zamykanych na klues,

3. Rejestr zgloszen wewnetrznyeh obejmuje: numer zglossenia 2 preypisanym symbolem, prredmiot
naruszenia prawa, dane osobowe syznalisly oraz nsoby, Kiorej dolvezy zptoszonic — niezbedne
do identylikac)l tveh osob, adres do kontakm sygnalisty, date dokonania sgloszenia, informacie
o podjgtyeh dzialaniach nastepezyeh, date zakonczenia sprawy, Wedr Rejestru stanowi calycanik Nr

3 do procedury zgloszen wewngiranych.
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4. Rejestr zghnszen wewnetrznyeh prowadzony jesl ¢ zachowanicm zasad poufnosei, a dane osobowe
oraz pozostate mlfiwmacie w rgjesize 7gtoszen sg preechowywane przez okres 3 lal po zaboficeeniu
robu kalendarzowego, w ktdrym zakofczono dealania nastepeze lub po zakoficzeniu postgpowan

zainicjowanyeh tvmi daiataniami,

Rozdziad V1

Welepna weryliliacja zgloszenia

§ 21, |, Komendant Powiatowy Policjii w Lubaniufw prz?ypadhu jego nieobecnodel | Zastepea
lomendanta lub osoba ieh zastepujaca lub nsoba przez nich upowaziniona, w terminie 7 dmi od dnda
wplywu do KPP Luban zgloszenia dukonanego a podrednietwem kanalow kemunikacji wskazanych
w § 16 ust, 3 orae ust. 4 procedury zgloszen wewnelrznych, polwierdea sygnalideic przyjecie
zalnszenia wewnetrznego - chyba, Zc sygnalista nic podal adresu do kontaktu, na ktéry nalezy

preekazad polwierdzenie,

2. W preypadku wystgpienia ololicznosei, o ktérych mowa w § 8 wust. 4 procedury zatoszen

wewnetrznyel, ust 1 slosuje sie odpowicdnio.

§ 22, 1. Wstepna wervfikagla zgloszenia, kidra wplvngla do KPP Luban za posrednictwem kanatow
komunikacji wakazanyeh w Rozdziale IV procedury zotoszenl wewnglranych polega na ustaleniu, o7y
informacja ta stanowi L informacje o naruszenio prawa”™, (w rozumicniu wikazanym w § 7 pkt 4 wozw,
z pht 10 procedury zploszen wewnetrznveh) 1 czy zostala ona dokonana przes osobg wymicniong
w § 7 pkt 11 procedury zgloszen wewuglrznyvel, Celem watepne] weryfikacji jest takze ustalenie, czy
mie zachodza okolicrnosel wykluczajace dalsze procedowanie zgloseenia, o Kidrych mowa w § 6

procedury zgtoszen wewnelrznveh,

2% proypadhu stwierdeonis wotoln wstepnej werytikac)i co najmmnig] jedneg] 2 negalywinych

przestanck, o ktorveh mowa w ust. 1, brak jest pudstaw do prowadecenia dziatan nastgpezych.

3. W osytuacji. o ktore] mowa woust, 2, infonmuje si¢ zglaszajacego, podajge ustalenia ze wstepnej
wervfikacii jeso soloszenia, ), wskarujac, ze brak jest podstaw do dalszego procedowania zaloszenia
w irybic ustawy 7 dnia 14 czerwea 2024 1 oo ochronde sygoalistéw oraz procedury zptossen

wewnelrznyeh, a ¢o za tvn idzie do podjecia dziatan nastgpezyeh.

4, W preypadku stwierdzenia w toku wstepnej werylikacji porytywnych przestanek, o kidrych mowa
woust. 1, 1 prey braku przestanck nepatywnych, o ktdrveh mowa w st 1, podejmuje sie dziatania
NS PLLSC,

§ 23, Prey ceynnoseiach, o ktoryeh mowa w § 211 § 22 ust. 3, realizuje sig jednoczesnie obowigzek
informacyiny wynikajaey zarl. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 rady (LT 2016/679
z.dnia 27 kwiclnda 2016 r. w sprawie oclromy osdb fizyezanveh w zwigzhu z preetworzaniem danych

osobowrveh @ w sprawie swobodnege preeplvwn takich danych ovaz welylena dyrekivwy 9396/0E
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(ugalnego rozporzgdzenia o ochronie danyeh) (Dz. Ure. UE L 119 2 04.05.2016) - obejmujgey treei

wigte w klanzuli, o kidrej mowa w § 14 procedury zgltoszen wewngtrznych.

Roxdzial VI

Dzialania nastepeze

§ 24. | Zasadniczym celem dziata nasigpezych jest weryfikacja prawdziwodel informacji zawartveh
wozpfoszenin wewnetrznym - polegajgea na uprawdopodobnieniu zgtoszenia oraz przeciwdziatanie
nieprawidtowodciom, o ktéryeh mowa w zploszeniu wewnetrznym — poprzez podjecic duiataft
zaradezych przed wystapieniem skutkdw namszenia praws lub ich maksymalne sminimalizowanie
po ich wystapienin

2. Daalania nastepere realicowane sa w o s7ezegolnosel w formie erzynnofei wervfikacyinyeh

zmierzajgeych do realizacyi celow dziatania nasigpezego.
3. W ramach dziatan nastgpesych istnieje m.in. mosliwosc.:

I) zwracimia sig o 7ajgcic stanowiska do osoby, kidre) dotyczy zeloszenic 2 zachowaniem
zasad poulnoicl lodsamosci syanalisty;

2) odbicrania wyjasnien od osdb dysponujacyeh wicdza w przedmiocic badunego naruszenia,
w celu zgromadzenia dodatkowsch informacyi;

3) poryskiwania kopli dokumenidw dot. badanego naruszenia — z poszanowanicm przepisow
prawa regulujacych kwesde dostgpu do dang] dokumentacji procedowane] w okredlonym

trybis postepowania;

4) wyslypowania do sygnalisly/osoby pomagajace] w dokonaniu zgtoszenia, z wykorzystanicm
adresu do koniakiu, o wyjainienia Tub dodatkowe informacje, jukie moga byve w jeEn
posiadaniu - swlaszeza, jesli frefel zawarte w danym sploszeniu nie porwalajy w pelni
na realizacly celéw dziataf nasigpezych. Jezeli sygnalisia sprzeciwia si¢ precstaniu zadanyeh
wyjastien lub dodatiowyeh informacii lub ich precshnie moze zagrozié ochronie pouthodc

tozsumoscl sygnalisty, odsigpuje sig od zadania wiyjanien lub dedatkowych informacii.

4. Przy czynnosciach wzgledem oadh dysponujgoyeh wiedza w przedmiocie hadanero naruszenia,
ktoryeh dane wostaly pozyskane w ewigzku ze 7gloszenicm namszenia, realizuje sie jednocwcinis
obowiarek mformacyjny wynikajucy z art. 14 rosporeadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 7 dnia 27 kwietnia 2016 v w sprawie oclirony osoh fizycanveh w swigzke = proetwarzanion
danveh asobowyeh §w sprawie swobodnego proephywu falich danyeh oraz wehylenia dvrekibwy
D346/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danyeh) (Dz. Ure. UE L 119 7z 04.052016) —

obgjmujaey tresci ujgie w klauzuli, o kidrej mowa w § 15 procedury zedoszen wewnetrznych.
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5 W loku reshzacn dziatai nastepezyeh, wezystlde osoby je realizujace, maja obowigzek
podejmowania czynnoscl, 2 zachowaniem nalezytej starannodci, 4 lakie obowiazek zapewnienia

ochrony poulnoscl tozsamoscl sygnalisty.

6. komendanl Powlatowy Policji w Lubanin, a podesas jego nieobecnosci | Zastgpea Komendanta
Powiatowego Policli w Tabaniv lub osoba ich zastepujaca lub opsoba prece nich upowazniona,
przekazije sygnaliscie infonmacig zwrotng na temat planowanyeh lub podjetveh driatan nasteperyeh i
powodow takich dziatan w maksymalnym lerninie nieprzekoaczajacym 3 micsigey od polwierdzenia
przyjecia zgloszenia wewngirancgo, lub  w przypadkm nieprzekazania polwicrdzenia, o ktorym mowa
w § 21 procedury zetossend wewngtrznveh - 3 micsicey od uptywu 7 dui od dnia dokonania sgloszenia
wewnetrznego, chyba #e zglaszajacy nde podal adresu do kontakiu, na liory nalezy przekazad
informacjg 7wrotng. Okolicanos¢ przekazania informacji swrolie] w wymienionym terminic nic jost

rhwnosnaca 2 ostateczoym zakonczeniem dedslan nastepezych,

7. Zakoncrenie driatah nasigpezych dokumenmyje sig sprawosdaniom przsdkladanym do zatwicrdzenia

Komendantowi Powiatowemu Policji w Lubaniv, zawierajgoym informacgje o;
mrrebiegy realizowanyeh coynnode,
realizacji celdw daalumia nastepezeen,

rekomendacjach; w zakresie wskazania drodkéw naprawezych (autokorckty) mezliwych
do wdrozenta w  Komendzie Powialowe) Policyi w Lubaniu 1 podlegtyeh jednostkach i
komdrkach organizacyinych lub dyscyplimyjacyeh w stosunky do osoby, ktéra dokonata
naruszenia prawa, jak rdwniez lub w zakresic dalszepo nadunia biegn sprawic man. poprzez
wikazanie, re wskutek drialai nasigpegyeh stwierdzono, iv informacga objeta zeloszeniem
winna byé procedowania w irybie postgpowania prawnepo loczacego sie na podstawie
przepisow prawa powszechnie obowigzmjacegy, w srozegolnoicl postepowanic kome,
cywilne, adnunisiracyjne, dyseyplinarne lub o naruszenie dvscypliny finansdw publiczmych,
alba postypowanie toczace sic na podstawie regulag)i wownetrayeh wydanyveh w celu
wykonama  przepisdw  prawa  powszechnie  obowiarujucero, W szorepdlnosc

dutymobbingowyeh,

wskazanin  exy w  loku dzialafi  nastepesych  wawniono  okoliconodel  podlegajace
odpowicdnalnesci kamej wegulowang w Reozdziale 6 ustawy z dnia 14 crerwea 2024 1.
o ochronie sygnalisthw. Preede wszystkich dysposycie art, 54 — uniemofliwicnie lub
utrudnianie dokonania sgloszema”™, art. 55 — podejmowanie dziatan odwetowych®, art. 56 —
swjawnienie fozsamosel sygnalisty, osoby pomagajace] w dokonaniu zgloszenia lub osoby
powigrang] z sygnalista”, art, 57— dokenanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego pomimo

wiedzy o bralu narusrenia praowa™
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Rozdzial VIIT

Zakar dziabtan odwetowych

§ 25 | Wprowadea 516 vakar podeimowands dedabin odwetowych wobee sygnalisty, tary dokonat
gtoszenia {zardwno wewnstrznego jak 1 zewnegtrznego), a takze ujawnicnia publiczncge — zgodnie

z ustawg = dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie syenalisidw.

2. Do kwesini zwiyzime] z zakazem driatan odwetowyeh | Scodkdw  ochrony, odnoszacych
sie do zgloszed swiazanych » procodurs zetosszen wewnetrzoveh, zastosowanle majg prrepisy

Roedelaty 2 usluwy z doia 14 czerwea 2024 1. 0 achronie sygnalistaw,

Rozdzial [X

Lploszenia zewnetrzne

§ 26. 1. Informacja o narszeniu prawa moze byd zgloszona w kazdym prezypadku réwnics
do Rzecamika Praw Obywatclslach albo organow publicznyeh oraz — w stosownych provpadkach
do nstviuel, organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskic), = pominisciem ninigjsza

procediry zgloszen wewngliznych - bez dokonania zeloszenia wewnetrznego®

2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publicay sg odrebnymi administratorami w zakrcsic

danych vsobowych podanyeh w zgtoszeniu zewnetrznym, ktare zostato preyiole prace le organy.

* Preepisy odnosegee sic do rgloszen zewnetrznyeh’” wehodeg w zyeie ¢ dniem 25 grudnia 2024 . zoodnie 2
ar, 64 ustawy 2 doa 14 gerwea 2024 v o nchronie syenalisrow,
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